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Atodiad 1 - 

1.1 Enghraifft o Lythyr ‘Gwahoddiad i Dendro’ 

(Cyfeiriad y Contractwr)

Annwyl Syr/Fadam,








Gwahoddiad i Dendro am waith i:

Fe’ch gwahoddir i gyflwyno tendr mewn cystadleuaeth ar gyfer (addasiadau/ gweithiau/ atgyweiriadau) i …........................................................


Amgaeir copi o’r dogfennau a ganlyn: 

Manyleb y Gwaith 


Un set o bob un o Luniadau’r Tendr  


Ffurflen Dendro

Tystysgrif Gwahardd Cydgynllwynio 

Amlen frown ar gyfer dychwelyd y tendr
Dylid gosod allan eich tendr am y gwaith ar y Ffurflen Dendro, ynghyd â’r Dystysgrif Gwahardd Cydgynllwynio a chopi o dudalen grynodeb derfynol y Fanyleb. Dylid gosod y dogfennau hyn yn yr amlen frown bwrpasol a ddarperir a’i selio.  
Bydd unrhyw farciau ychwanegol ar yr amlen dendro yn golygu na fydd y tendr bellach yn ddilys.  


Dylid dychwelyd eich tendr yn yr amlen a ddarperir i: 

(Cyfeiriad yr Asiantaeth)

ddim hwyrach na (amser)  ar (dyddiad).


Os oes gennych unrhyw ymholiadau ynghylch y dyfynbris, cewch gysylltu â’r swyddfa 
hon. 

Yn gywir,
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1.2 Enghraifft o Ffurflen Dendro
FFURFLEN DENDRO

(Cyfeiriad y Contractwr)
Annwyl Syr / Madam,

Gwelliannau (addasiadau/ gweithiau/ atgyweiriadau) i:

Yr wyf fi/ydym ni, wedi darllen y Fanyleb ar gyfer y gwaith a ddisgrifir uchod, yn cynnig drwy hyn i weithredu a chwblhau y cyfan o’r gwaith a ddisgrifir, am y pris penodedig o: 

........................................................................................punt  

..........................................ceiniog   (£        :          p)

Y cyfan hyd at foddhad rhesymol y Swyddog Technegol. 

Yr wyf fi/ydym ni yn tystio nad yw ein tendr yn cynnwys TAW ac y byddaf fi/byddwn ni yn rhoi i’r Cyflogwr, ar ddechrau’r Contract, asesiad dros dro o’r TAW ar eitemau o ddeunyddiau neu waith sydd wedi’u graddio’n bositif ac y gallai’r Cyflogwr fod yn atebol amdanynt. 

Yr wyf fi/ydym ni yn ymrwymo, pe baech yn derbyn ein cynnig, i arwyddo Contract, ar gyfer cwblhau’r gwaith yn ddyladwy ac yn briodol. 

Yr wyf i/ydym ni yn deall fy mod/ein bod yn rhoi pris ar fy nghost fy hunan/ein cost ein hunain ac na fydd naill ai’r tendr isaf nac unrhyw dendr arall, o anghenraid, yn cael ei dderbyn. 

Deallaf/Deallwn y byddir yn gofyn am eirda, o bosib, cyn y byddir yn ymrwymo i gontract. 

Cytunaf/Cytunwn pe bai unrhyw gamgymeriadau yn cael eu canfod yng nghyfrifiant y Fanyleb a gyflwynir gennyf fi/gennym ni cyn i’r cynnig hwn gael ei dderbyn, y byddaf fi/byddwn ni yn derbyn manylion camgymeriadau o’r fath ac yn cael cyfle i gadarnhau neu ddiwygio fy nghynnig/ein cynnig yn unol ag Adran 6.0 Dewis 2 y Cod Gweithdrefnau Tendro Detholedig Un Cam, a gyhoeddwyd gan y Cydbwyllgor Ymgynghori Cenedlaethol. 

Atodiad 1 -  



                            1.2 Enghraifft o Ffurflen Dendro
Gallaf/Gallwn ddechrau gweithio ar y safle ar ....................................a chwblhau’r gwaith i gyd o fewn y cyfnod a nodir sy’n briodol i’r gwaith hwnnw ( nifer yr wythnosau wedi’u datgan).

Cytunaf/Cytunwn y bydd y dyfynbris hwn yn parhau i fod yn agored i’w ystyried ac i’w dderbyn am bedair wythnos o’r dyddiad ar gyfer dychwelyd y dyfynbris. 

Dyddiedig y  ..................dydd o ......................2010

Person, Ffyrm neu Gwmni ..............................................................................

Cyfeiriad...................................................................................................

.............................................................................................................

Llofnod...................................................................

Swydd .....................................................

Llofnod y Tyst ..................................................

Cyfeiriad y Tyst .....................................................
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1.3   Enghraifft o Dystysgrif “Gwahardd Cydgynllwynio” 
TYSTYSGRIF GWAHARDD CYDGYNLLWYNIO 

(Cyfeiriad y Contractwr)

Annwyl Syr/ Fadam,

Gwelliannau (addasiadau/ gweithiau/ atgyweiriadau) i:

Tystiaf/Tystiwn drwy hyn (ac eithrio pan oedd yn hanfodol at bwrpas penderfynu ar ffigur bona fide) nad wyf fi/ydym ni wedi cyfrifo, pennu nac addasu swm y Tendr drwy nac o dan nac yn unol ag unrhyw gytundeb na threfniant gyda’r un person arall. Rwyf i / Rydym ni hefyd yn tystio ac yn ymrwymo nad wyf / nad ydym ac na fyddaf / na fyddwn yn cyflawni ar unrhyw adeg cyn gweithredu’r Contract yr un o’r gweithredoedd a ganlyn: 
(a)
cyfleu i berson, ar wahân i’r sawl sy’n galw am y Tendrau hyn, swm penodol neu swm bras y Tendr arfaethedig, ac eithrio pan fo’n rhaid datgelu, yn gyfrinachol, amcan o swm y Tendr er mwyn cael prisiau am yswiriant sy’n angenrheidiol ar gyfer paratoi’r Tendr; 
(b)
ymrwymo i unrhyw gytundeb neu drefniant gyda pherson arall y bydd ef yn ymatal rhag tendro neu ynghylch swm unrhyw Dendr i’w gyflwyno; 
(c)
cynnig neu dalu neu roi neu gytuno i dalu neu roi unrhyw swm o arian neu ystyriaeth werthfawr naill ai’n uniongyrchol nac yn anuniongyrchol i’r un person am wneud neu achosi, mewn perthynas ag unrhyw dendr neu dendr arfaethedig ar gyfer y gwaith dan sylw, unrhyw weithred neu beth o’r math a ddisgrifir uchod. 
Yr wyf fi/Yr ydym ni yn rhestru isod bob cwmni, corfforedig neu anghorfforedig, sy’n gysylltiedig â’r Contractwr neu’n is-gwmnïau i’r Contractwr. 

Nid oes yr un cwmni, corfforedig neu anghorfforedig, yn gysylltiedig â’r Contractwr nac yn is-gwmni i’r Contractwr. 

Dilëwch lle bo’n briodol.
Deallaf/Deallwn nad ydych yn ymrwymedig i dderbyn y Tendr isaf nac unrhyw Dendr a dderbyniwch na thalu unrhyw dreuliau a wynebwn yn sgil y gwaith o baratoi a chyflwyno’r Tendr hwn. 
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1.3   Enghraifft o Dystysgrif “Gwahardd Cydgynllwynio” 
Yn y Dystysgrif hon, mae’r gair ‘person’ yn cynnwys unrhyw berson, ffyrm, mudiad, corff neu gymdeithas, corfforedig neu anghorfforedig, a fydd yn cynnwys cyrff cysylltiol (associates) neu gyrff cysylltiedig â’r Contractwr neu’n is-gwmnïau i’r Contractwr yn ogystal â chystadleuwyr nad oes unrhyw gysylltiad ganddynt ac mae cytundeb neu drefniant yn cynnwys unrhyw drafodion o’r fath, boed yn ffurfiol neu’n anffurfiol, a boed yn ymrwymiad cyfreithiol ai peidio. 
Llofnod ............................................................... (ac) 

...................................................................

Swydd 

.............................................................................................................

a awdurdodwyd yn briodol i lofnodi tendrau ac i gyflwyno’r cyfryw dystysgrif ar ran: 
ENW’R CWMNI (mewn LLYTHRENNAU BRAS) .....................................................................................

Cyfeiriad 

Cofrestredig
.............................................................................................................

.............................................................................................................

Rhif Ffôn ............................. Rhif Ffacs ..................... Dyddiad 
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2.1 Enghraifft o Daflen Waith a Derbynneb

Taflen Waith & Derbynneb

Enw’r Cleient:   






ID:

Cyfeiriad:







Rhif Ffôn:

Ail Enw Cyswllt:






Rhif Ffôn:

	Dyddiad Penodi                                   Amser Dechrau:                     Amser Gorffen:                                                                       

	Gwaith angenrheidiol:   


	Costau’r Cleient

£_______



	Tystiaf fy mod yn hollol fodlon gyda’r addasiadau a’r gwelliannau a gwblhawyd yn fy nghartref.

Llofnod y Cleient: __________________________   Dyddiad: ____________

Tystiaf fod y gwaith manwl uchod wedi’i gwblhau gan Gofal a Thrwsio (Enw’r Asiantaeth) a bod unrhyw daliadau wedi eu derbyn gyda diolch. 

Llofnod Gofal & Thrwsio: ____________________
 Dyddiad: ____________

Printiwch eich Enw 

A yw’r cleient wedi rhoi rhodd i’r Asiantaeth?          Y/N Nodwch y swm £_____
Math o Brosiect

RRAP (    Mân (   (         )  (   (       ) (   (           ) (   
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2.1 Enghraifft o Daflen Waith a Derbynneb
Cytunaf i’r wybodaeth sydd ar y ffurflen hon gael ei chadw yng nghronfa ddata Gofal a Thrwsio (Asiantaeth) at ddibenion ymchwil ac y bydd ar gael i’r gweithwyr cyflogedig perthnasol.  Bydd Gofal a Thrwsio (Asiantaeth) yn cadw’r manylion personol yn ddiogel ac ni fydd yn eu datgelu. 
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               3.1 Enghraifft o Gyfarfod Cyn Dechrau’r 
Contract

Ein Cyf:   

Cyfeiriad y Contractwr

Dyddiad

Annwyl Syr 

Par: Enw a chyfeiriad y Cleient – Cyfarfod Cyn Dechrau’r Contract 

Y mae cymeradwyaeth ffurfiol wedi’i derbyn, erbyn hyn, oddi wrth (Cleient/ Cyngor) i ymgymryd â gwaith yn yr eiddo uchod.  Atodaf gopi o’ch (tendr/dyfynbris) gwreiddiol er gwybodaeth.  

Carwn drefnu cyfarfod cyn dechrau’r contract ar y safle ar (dyddiad ac amser), cyn i’r gwaith ddechrau.  Pwrpas y cyfarfod fydd trafod yr eitemau a ganlyn: 

1. Cyflwyniadau 



2. Y Contract 


3. Materion Iechyd a Diogelwch a chod ymddygiad yng nghartref y cleient 

4. Materion yn ymwneud â’r safle 




5. Amlder cyfarfodydd safle 



6. Cyfathrebu 


7. Gwybodaeth 



8. Arian 




9. Rheoli Ansawdd 



10. Rhaglen 



11. Unrhyw Fater Arall 


Sylwch os gwelwch yn dda fod yn rhaid cael cytundeb ysgrifenedig i unrhyw gost ychwanegol am waith nad yw wedi’i chynnwys yn y pris gwreiddiol cyn ymgymryd â’r gwaith hwnnw. 

Byddwn yn ddiolchgar pe baech yn cysylltu â mi cyn gynted ag y bo modd i gadarnhau y byddwch yn bresennol yn y cyfarfod hwn. 

Edrychaf ymlaen at glywed oddi wrthych. 

Yn gywir iawn

Swyddog Technegol 

Amg.

Atodiad 3 -  


                                                                          3.2 Enghraifft o Gofnodion Cyfarfod 
Cyn Dechrau

Ein Cyf: 

Cleient/contractwr

Dyddiad

Annwyl

Par: Cyfarfod Cyn Dechrau’r Contract (cyfeiriad y cleient).

Ymhellach i’r cyfarfod cyn dechrau’r contract a gynhaliwyd ar (dyddiad), amgaeir cofnodion y cyfarfod ynghyd â’r cytundeb contract llofnodedig i chi eu rhoi mewn lle diogel. 

Cytunwyd mai dyddiad dechrau’r gwaith fydd:                                 .

Y dyddiad cwblhau arfaethedig fydd:-

Mae croeso i chi gysylltu â mi yn y cyfamser, os oes gennych unrhyw ymholiadau. 

Yn gywir iawn

Swyddog Technegol 

Amg.
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                                                                       3.2 Enghraifft o Gofnodion Cyfarfod 
Cyn Dechrau
COFNODION

Cofnodion y cyfarfod ‘cyn dechrau’r contract’ a gynhaliwyd yn:   

(cyfeiriad) ___________________ ar___________________diwrnod, _____________________ 2010

1.0
Yn bresennol 


___________________________________ 
-  Cleientiaid

___________________________________
-  Contractwyr

___________________________________ 
-  Gofal a Thrwsio


___________________________________
-  Arall (os yn berthnasol)

2.0
Contract:
2.1 Cytunwyd mai swm y Contract fyddai £ _____________________ heb gynnwys TAW.

2.2 Cytunwyd y byddai dyddiadau Dechrau a Chwblhau’r Contract fel a ganlyn: 

         
Dechrau        


- ____________________

         
Cwblhau                  

- ____________________
         
Cyfnod y contract           

- ________  wythnos
Cadarnhawyd bod copi o Yswiriant Cyflogwr ac Atebolrwydd Cyhoeddus y Contractwr a’r llythyr adnewyddu cyfredol wedi’i gadw ar ffeil yn Gofal a Thrwsio.-







      Do / Naddo
2.4     Rhoddwyd Cardiau Rheoliadau Adeiladu i’r contractwr

Do / Naddo

2.5      Bydd y contractwr yn cofrestru’r gwaith gyda’r Weithrediaeth Iechyd a 
Diogelwch cyn dechrau gweithio ar y safle gan ddefnyddio Ffurflen F10.










Bydd / Na fydd
2.6   
Rhoddodd y Contractwr fanylion isgontractwyr domestig fel a ganlyn:
 

Trydanol





-  



Gwaith Plymio




- 



To






-


Cwrs Atal Tamprwydd a Thrin Coed

-


Arall 






-
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                                                     3.2 Enghraifft o Gofnodion Cyfarfod Cyn Dechrau
3.0 Safle/ Iechyd a Diogelwch:

3.1
Yr oedd y Contractwr yn ymwybodol na ddylid caniatáu ymwelwyr â’r safle, ar unrhyw gyfrif, (ac eithrio’r rhai sy’n UNIONGYRCHOL gysylltiedig â’r Contract), heb yn gyntaf drefnu gyda’r Swyddog Technegol a chael cytundeb y Contractwyr. 






Oedd / Nac oedd.

3.2 Bydd y Swyddog Technegol yn tynnu lluniau eiddo cyfagos, o’r tu blaen ac o’r tu ôl os yn bosibl, yn fewnol, cyn i’r gwaith ddechrau.      Bydd / Na fydd.

4.0
Cyfraniad y Cleient 







4.1 Os oes cyfraniad gan y cleient, bydd hwnnw’n ddyledus ar y taliad interim cyntaf y gofynnir amdano gan y contractwr.    

4.2     Swm cyfraniad y Cleient £_______________________

5.0 
Gwasanaethau: 

Bydd cyflenwadau trydan a dŵr ar gael ar gyfer defnydd minimal. 

6.0    
 Cyfathrebu/ Cyfarfodydd Safle:

6.1 Dylid cyfeirio pob ymholiad technegol at y Swyddog Technegol      

Bydd Mr/s__________________  neu’r Swyddog Technegol  Mr/s________________ yn monitro’r gwaith ar y safle. 

6.2 Rhaid i unrhyw eitemau o waith ychwanegol neu wahanol i’r rhai a bennwyd yn y Rhaglen Waith gael eu cytuno’n ysgrifenedig gyda’r Swyddog Technegol cyn ymgymryd â’r gwaith hwnnw.

7.0   
Gwybodaeth:
Gofynnwyd i’r Contractwr edrych drwy’r lluniadau/manyleb, ac os oedd unrhyw broblemau, bydd y rheiny’n cael eu datrys cyn i waith ddechrau ar y safle.

8.0     Cyn-trosglwyddo (dilëwch fel ag y bo’n briodol): 

8.1 Yn unol â’r hyn sy’n ofynnol gan yr Adran Grantiau, ac yn ôl Amodau Contract y CIOB, bydd    % yn cael ei gadw’n ôl am gyfnod o 3 / 6 mis (dilëwch fel ag y bo’n briodol) i ymdrin â gwaith diffygiol.
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                                                     3.2 Enghraifft o Gofnodion Cyfarfod Cyn Dechrau
8.2 Yn yr un modd, pe bai oedi cyn cwblhau’r gwaith, a hynny heb reswm da, byddid yn hawlio Iawndal Penodedig a Mesuredig yn ôl £_________ yr wythnos.

9.0      Unrhyw fater arall: 

Mae’r Contractwr yn ymwybodol fod Gofal a Thrwsio yn disgwyl ymateb cyflym i Ddiffygion Brys yn ystod y Cyfnod i ymdrin â Gwaith Diffygiol, a hefyd fod angen cwblhau’n gyflym unrhyw waith a nodwyd ar ddiwedd y Cyfnod hwnnw. Caiff unrhyw ddiffyg cynnydd o ran cwblhau’r Gwaith Diffygiol ei ystyried yn ddifrifol iawn wrth ddethol enwau ar gyfer rhestrau tendro yn y dyfodol. 

Mae’r contractwr yn cytuno i lynu bob amser wrth gôd ymddygiad yr asiantaeth tra’n gweithio ar y safle. 

11.0 Cyfnod i Newid Meddwl:

Dan delerau Rheoliadau “Canslo Contractau” a wnaed yng Nghartref neu Le Gwaith ayb y Prynwr 2008, mae gan y cleient yr hawl i ganslo contract cyn pen 7 diwrnod calendr o ddyddiad dechrau’r contract. Rhaid canslo yn ysgrifenedig (drwy lythyr neu ebost) a’i anfon at y contractwr. Ni ddylai’r contractwr ddechrau gweithio o fewn y 7 diwrnod calendr oni bai fod cytundeb ysgrifenedig wedi’i wneud.
12.0
Dosbarthiad:

      
Cleient 

Contractwyr

    
Ffeil Gofal a Thrwsio

Cofnodion ____________________________
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3.3 Enghraifft o Lythyr Awdurdodi Amrywiad (Contractwr)

Ein Cyf:  

(Cyfeiriad y Contractwr)

Dyddiad

Annwyl

Par: Amrywiad/ gwaith ychwanegol wedi’i gadarnhau yn: 

Diolch i chi am ysgrifennu i wneud cais am amrywiad/ newidiadau i’r rhaglen waith a gytunwyd yn y cyfarfod cyn dechrau’r contract. 

Gallaf gadarnhau, yn unol â’ch llythyr (sydd ynghlwm) bod y (Cleient/ Cyngor Sir) wedi cytuno i’r amrywiad hwn ac yn derbyn y costau a nodwyd. 

Wnewch chi, os gwelwch yn dda, dderbyn y llythyr hwn fel cadarnhad i fwrw ymlaen â’r gwaith. 

Os oes gennych unrhyw ymholiadau ynghylch hyn, neu unrhyw fater arall, mae croeso i chi gysylltu â’r swyddfa ar y rhif uchod.  

Yn gywir iawn

Swyddog Technegol 

Amg.
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3.4 Enghraifft o Lythyr Awdurdodi Amrywiad (Cleient)

Ein Cyf:  

(Cyfeiriad y Cleient)

Dyddiad

Annwyl 

Par: Cais i gymeradwyo amrywiad/ gwaith ychwanegol yn: 

Mae (enw’r Contractwr) wedi rhoi gwybod i mi fod angen amrywio/ newid y gwaith gwreiddiol a gytunwyd yn y cyfarfod cyn dechrau’r contract. 

Atodaf y (llythyr/ ffacs/ gohebiaeth) oddi wrth y contractwr sy’n dangos y newidiadau a’r costau ychwanegol. Cadarnhaf fy mod wedi adolygu’r costau hyn a’u bod yn rhesymol ac yn adlewyrchu’r gwaith ychwanegol y mae angen ei gwblhau yn eich cartref. 

Wnewch chi gadarnhau eich bod yn derbyn y costau hyn drwy lofnodi’r ddogfen amgaeedig a’i hanfon yn ôl ataf yn yr amlen barod.  Fel arall, wnewch chi gysylltu â mi os gwelwch yn dda i drefnu ymweliad er mwyn i ni allu trafod y mater ymhellach.
Yn gywir iawn

Swyddog Technegol 

Amg.
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3.4 Enghraifft o Lythyr Awdurdodi Amrywiad (Cleient)

Gwaith Preifat

Cleient: 
……………………………………………………………………….

Cyfeiriad: 
……………………………………………………………………….

                
…………………………………………………………………........

Contractwr: 
……………………………………………………………………….

Gwaith: 
……………………………………………………………………….

Cyfanswm Cost y Gwaith:  ……………………………………………………..............

Cytunaf drwy hyn i dalu’r contractwr uchod y swm ychwanegol o £…………………am y gwaith a nodir yn y ddogfen a atodir. 

Llofnod y Cleient  ……………………………………………………………………………….

Enw ………………………………………… Dyddiad………………………………………

Wnewch chi ddychwelyd y ffurflen i’r cyfeiriad isod yn yr amlen a ddarperir os gwelwch yn dda:  

At sylw Swyddog Technegol 

(Cyfeiriad yr Asiantaeth)
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3.5 Enghraifft o Lythyr “Cwblhad Ymarferol”

Ein Cyf:  

(Cyfeiriad y Contractwr)
Dyddiad

Annwyl 

Par: Cwblhad Ymarferol gwaith / addasiadau yn:

Ysgrifennaf i gadarnhau fod (enw’r cleient) wedi arwyddo ei fod ef/ei bod hi wedi cytuno i dderbyn y gwaith gorffenedig yn dilyn cyfarfod ar y safle ar:  (Dyddiad)    ac ar ôl cwblhau’r gwaith snagio a gafodd ei adnabod o’r blaen.

Dechreuodd y gwaith ar: (Dyddiad)

Yn unol ag amodau’r contract bydd y cyfnod atebolrwydd am ddiffygion yn dechrau ar: (Dyddiad)                                ac yn gorffen ar: (Dyddiad)

Diolch ichi am wneud y gwaith hwn yn broffesiynol a diwyd.

Yn gywir iawn

Swyddog Technegol

copi  (Cleient/ Cyngor Sir)

   (Cyfieiriad yr Asiantaeth)


                            (Ffôn:                                  


                                 ( Ffacs: 


			     E Bost:









